АДМИНИСТРАЦИЯ

КРОПАЧЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «25» октября 2018 года № 90
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

В соответствии с Федеральным Законом РФ от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кропачевского городского поселения Ашинского муниципального района Челябинской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (приложение).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию на информационных стендах Кропачевского городского поселения и размещению на официальном сайте Кропачевского городского поселения.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Кропачевского городского поселения С.В. Малькову. 
 

Глава Кропачевского городского поселения                              
          Г.А. Перунков
Приложение

к Постановлению администрации 
Кропачевского городского
от 25.10.2018 №90  
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
1. Настоящий Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета  и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее - муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), порядок взаимодействия с заинтересованными лицами, а также порядок взаимодействия с другими федеральными и территориальными органами исполнительной власти при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. В качестве заявителей на получение муниципальной услуги могут выступать физические или юридические лица, являющиеся собственниками, землепользователями или арендаторами земельных участков, на которых расположены зеленые насаждения, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договора на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории Кропачевского городского поселения.

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего Административного регламента, размещаются:

1) на информационных стендах органа местного самоуправления администрации Кропачевского городского поселения, (далее – ОМСУ).

2) в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет):

-на официальном сайте ОМСУ по адресу: http://www.kropachevo.ru/;

Информация о местах нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, об адресах электронной почты и официальном сайте ОМСУ содержится в Приложении №1 к Административному регламенту.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

1) место нахождения, график работы, время приема и выдачи документов ОМСУ;

2) категории получателей муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением таких документов на документы, которые заявителю необходимо предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

4) формы и образцы заполнения заявлений;

5) основания для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

6) максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

7) платность предоставления муниципальной услуги и при наличии платы, также ее размер;

8) порядок обжалования действий (бездействия) и решений ОМСУ, должностного лица ОМСУ либо муниципального служащего;

9) фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) ответственных сотрудников ОМСУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кропачевского городского поселения, исполнение административных процедур осуществляется администрацией Кропачевского городского поселения. 
7. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1) МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления заявителя о принятом решении и выдачи (направления) ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

2) Федеральная налоговая служба – в части предоставления выписок (кратких сведений) из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

3) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – в части предоставления:

-выписки (кратких сведений) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества; 

-кадастрового плана территории;

-кадастровой выписки о земельном участке; 

-выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю является:

-предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в границах Кропачевского городского поселения;
-уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

10. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

11. Срок выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

-выдается в течение рабочего дня после регистрации порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-направляется (в случае избрания заявителем способа получения результата по почте) в течение рабочего дня после регистрации порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (только при получении результата предоставления муниципальной услуги - уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

12. Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников

выдаются сроком на один год.

13. Срок действия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников может продлеваться ежегодно, но не должен превышать срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства.

14. Компенсационная стоимость сохраненных в неповрежденном состоянии зеленых насаждений, разрешенных к вырубке (сносу) и (или) пересадке, в ходе осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов строительства подлежит возврату лицу, получившему порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.

15. Срок действия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников для проведения санитарных рубок и (или) пересадки, рубок ухода и (или) пересадки, а также рубок и (или) пересадки деревьев и кустарников с целью восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых зелеными насаждениями, составляет один год.

16. В случае неприбытия заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги:

-уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после наступления даты окончания срока предоставления муниципальной услуги;

17. В чрезвычайных и аварийных ситуациях, включая ситуации на объектах инженерной инфраструктуры, требующих безотлагательного проведения сноса зеленых насаждений, снос производится без предварительного оформления муниципальной услуги.

18. О проведении аварийного сноса зеленых насаждений организация, осуществляющая работы на аварийном объекте, в течение суток информирует администрацию Кропачевского городского поселения. В течение 5-ти дней оформляется порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.
19. Если насаждения подлежат пересадке, муниципальная услуга производится без уплаты компенсационной стоимости. Места для пересадки определяются в порубочном билете и (или) разрешении на пересадку деревьев и кустарников.

20. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать 2 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

21. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

Градостроительный кодекс Российской Федерации  от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года №136-ФЗ;
Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды".
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Устав Кропачевского городского поселения;

22. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя - паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина;

2)  заявление о предоставлении муниципальной услуги;

3) правоустанавливающий документ на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

23. Заявление составляется от руки или машинописным текстом, форма заявления приводится в Приложении №2 к Административному регламенту (для физических лиц) и в Приложении №3 к Административному регламенту (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей). 

24. В заявлении для физических лиц указываются:

-фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование, организационно-правовая форма (для юридических лиц);

-серия, номер, код подразделения, орган выдавший документ и дата выдачи документа, подтверждающего личность заявителя;

-адрес проживания заявителя (адрес регистрации и фактического проживания);

-номер контактного телефона;

-адрес месторасположения зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу), пересадке.

Заявление должно быть подписано заявителем.

25. В случае подписания заявления представителем заявителя к заявлению обязательно прилагается документ, подтверждающий его полномочия (нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом).

26. В заявлении для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей указываются:

-организационно-правовая форма, полное наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), номер и дата выдачи свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

-юридический и фактический адреса;

-номер контактного телефона;

-адрес месторасположения зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу).

Заявление должно быть подписано заявителем (единоличным исполнительным органом для юридического лица).

27. В случае подачи заявления с комплектом документов представителем заявителя к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия лица, представившего документы (для представителя юридического лица - доверенность, подписанная руководителем юридического лица или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами; для представителя индивидуального предпринимателя - нотариально засвидетельствованная доверенность или доверенность, засвидетельствованная иным предусмотренным законодательством способом).

28. В случае осуществления строительства, реконструкции или капитального ремонта заявитель дополнительно представляет:

1) схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта строительства, подъездов и проходов к нему, с обозначением зеленых насаждений;

2) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

3) согласованный план (проект) проведения компенсационного озеленения;

4) проект пересадки зеленых насаждений в случае проведения пересадки зеленых насаждений.

29. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов заявитель представляет при личном обращении к специалисту администрации Кропачевского городского поселения, ответственному за прием и выдачу документов.

Электронная форма представления заявителем документов не предусмотрена.

30. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) правоустанавливающий документ на земельный участок в случае, если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) разрешение на строительство (в случае осуществления строительства, реконструкции или капитального ремонта);

3) акт обследования зеленых насаждений, составленный на основании комиссионного натурного обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или) пересадки. (Приложение №5 к Административному регламенту);

4) расчет компенсационной стоимости сносимых зеленых насаждений согласно методике (Приложение №6 к  Административному регламенту).

5) документ, подтверждающий оплату компенсационной стоимости зеленых насаждений согласно расчету.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-отсутствие в заявлении информации о заявителе (фамилии, имени, отчества (последнего - при наличии), сведений, указанных в п. 24-27 настоящего Административного регламента;

-отсутствие у представителя заявителя при подаче заявления документа, подтверждающего его полномочия;

-отсутствие в заявлении сведений о документах, указанных в п. 22 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения);

-заявление и/или прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению;

-подача заявления лицом, не входящим в круг заявителей, установленный п. 2 настоящего Административного регламента;

-выявления возможности избежать предоставления муниципальной услуги;

-отсутствия платежных документов об оплате компенсационной стоимости за снос зеленых насаждений.

32. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-обращение ненадлежащего лица (не указанного в п. 2 административного регламента);

-представление неполного комплекта документов, указанных в п.22 настоящего административного регламента (в зависимости от цели обращения);

-представление заявителем документов, срок действия которых истек;

-выявление возможности избежать вырубки зеленых насаждений;

-наличие действующего порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на предполагаемом месте;

-нарушение требований законодательства Российской Федерации и Челябинской области.

33. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Государственная пошлина либо иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

34. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

35. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

1) Порядок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре.

2) Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

3) Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Кропачевского городского поселения при направлении документов по почте не должен превышать 1 рабочего дня.

36. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в сети Интернет на официальных сайтах ОМСУ;

2) доступность информирования заявителей в формах индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

6) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

7) соблюдение графика работы с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению

37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация в администрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

3) комиссионное натурное обследование зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или)пересадки, принятие решения о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача расчета компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений;

5) оформление проекта порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

6) подписание главой Кропачевского городского поселения порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо подписание  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

7) регистрация порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Выдача заявителю порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

38.  Прием и регистрация в администрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя может осуществлять в очной и заочной форме. 

Очная форма предполагает подачу заявителем документов в администрацию лично.

Заочная форма предполагает направление заявителем документов по почте.

39. При подаче заявителем заявления и приложенных к нему документов лично специалист администрации, ответственный за прием документов, проверяет заявление и приложенные к нему документы. Специалист, ответственный за прием документов, принимает комплект документов, представленный заявителем, регистрирует его в журнале, оформляет (в двух экземплярах) и выдает заявителю один экземпляр уведомления о приеме документов по форме, приведенной в Приложении №4 к Административному регламенту, в котором указывается:

1) наименование администрации;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) администрации, ответственного за прием документов;

3) сведения о заявителе, указанные в заявлении;

4) полное наименование муниципальной услуги и, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре муниципальных услуг;

5) опись принятых от заявителя документов с указанием их наименования, количества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов;

6) максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

7) справочный телефон администрации, по которому заявитель может уточнить ход рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги;

8) индивидуальный порядковый номер записи в журнале регистрации;

9) дата регистрации документов в администрации, подпись специалиста, ответственного за прием документов. 

Второй экземпляр уведомления о приеме документов специалист, ответственный за прием документов, приобщает к комплекту документов, представленному заявителем. После вручения заявителю уведомления о приеме документов специалист, ответственный за прием документов, вносит в журнал регистрации запись «уведомление о приеме документов выдано».

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует их в общем порядке, оформляет и выдает заявителю уведомление о приеме документов.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем либо отказ в приеме документов с мотивированным объяснением причин такого отказа.

40. Направление документов, указанных в пункте 22 Административного регламента, может осуществляться в бумажном виде заказным письмом по почте соответственно.

Специалист, ответственный за прием документов, в день поступления к нему документов регистрирует поступившие по почте документы в журнале регистрации. 

В журнале регистрации указываются:

-индивидуальный порядковый номер записи;

-дата и время поступления документов;

-фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;

-фамилия, имя, отчество (последнее –  при наличии) специалиста, ответственного за прием документов;

-перечень поступивших документов;

Специалист, ответственный за прием документов:

-фиксирует в журнале регистрации, что документы приняты к рассмотрению;

-оформляет в двух экземплярах уведомление о приеме документов по форме, приведенной в Приложении №4 к Административному регламенту;

-направляет заявителю первый экземпляр уведомления о приеме документов тем же способом, которым был направлен зарегистрированный комплект документов;

-вносит в журнал регистрации запись «уведомление о приеме документов направлено заявителю»;

-второй экземпляр уведомления о приеме документов приобщает к зарегистрированному комплекту документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем.

41. Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно.

42. Комиссионное натурное обследование  зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или) пересадки. Принятие решения о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Комиссией ОМСУ в присутствии Заявителя производится натурное обследование зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или) пересадки,  составляется акт обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или) пересадки (Приложение №5 к Административному регламенту), на основании акта производится расчет компенсационной стоимости сносимых зеленых насаждений согласно методике (Приложение №6, №10 к Административному регламенту).
Полный комплект документов передается ответственному исполнителю.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-анализирует представленное заявление и документы;
-принимает решение о подготовке проекта порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо принимает решение о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Критериями принятия решения являются:

-наличие оснований для подготовки проекта порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо

-наличие оснований, указанных в п. 31 настоящего административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие решения о подготовке порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

43.  Оформление проекта порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, либо подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписание главой администрации Кропачевского городского поселения порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо подписание проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является анализ заявления и комплекта документов.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-готовит проект порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников (Приложение №7 к Административному регламенту) либо

-готовит два экземпляра  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-в случае, если заявителем самостоятельно не были представлены копии платежных документов, подтверждающих оплату расчета компенсационной стоимости, самостоятельно в уполномоченном органе уточняет информацию о поступлении (не поступлении) платежей заявителя;

-передает главе  Кропачевского городского поселения заявление, комплект документов и проект порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (либо два экземпляра уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Максимальный срок выполнения административной процедуры – в течение 1 рабочего дня.

Глава Кропачевского городского поселения:

-рассматривает заявление, комплект документов, проект порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо

-рассматривает заявление, комплект документов и уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-утверждает проект порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников (возвращает проект порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников) либо

-подписывает два экземпляра уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (возвращает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги на доработку и/или корректировку);

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 4 часа.

Критериями принятия решения являются рассмотрение и анализ проекта порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры являются:

-утвержденный главой Кропачевского городского поселения билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников, либо

-два подписанных экземпляра уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способы фиксации результата выполнения административной процедуры:

-подпись главы Кропачевского городского поселения, и оттиск печати уполномоченного органа на порубочном билете либо

-подпись главы Кропачевского городского поселения на двух экземплярах уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

44.Регистрация порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Выдача заявителю порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов:

-регистрирует порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-проставляет на порубочном билете и (или) на разрешении на пересадку деревьев и кустарников либо на уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги порядковый регистрационный номер и дату в соответствии с записью в журнале регистрации;

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае выдачи порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплекта документов:

-устанавливает личность и правомочность заявителя, в случае необходимости делает копии доверенности представителя, документа, удостоверяющего личность;

-выдает заявителю под подпись оригинал порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников, либо один экземпляр уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, комплект документов.

Максимальный срок выполнения административного действия - 15 минут.

В случае неявки заявителя на момент окончания срока предоставления муниципальной услуги направляет уведомление об отказе по адресу, указанному в заявлении, почтовым отправлением с уведомлением на 10-й рабочий день после наступления даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае выдачи порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников и отсутствия подтвержденного факта поступления денежных средств в счет оплаты расчета компенсационной стоимости:

-устанавливает личность и правомочность заявителя, в случае необходимости делает копии доверенности представителя, документа, удостоверяющего личность;

-извещает заявителя о невозможности выдачи ему порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников ввиду отсутствия поступления денежных средств в счет оплаты компенсационной стоимости, а также о возможности получить порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников после представления документа, подтверждающего оплату;

-предлагает заявителю представить документ, подтверждающий оплату;

-в случае представления заявителем документа, подтверждающего оплату, копирует его, прикрепляет к делу. После выдает заявителю порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников 

-в случае непредставления заявителем документа, порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников оставляет в администрации. 

Максимальный срок выполнения административных действий - 15 минут.

Критерием принятия решения является прибытие (неприбытие) заявителя.

Результатом административной процедуры является вручение заявителю (представителю заявителя) порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, комплекта документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

-подпись заявителя (представителя заявителя), дата и время получения заявителем порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплекта документов.

После оплаты расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений заявитель имеет право в течение 30 дней после даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги, обратиться в Управление с запросом о выдаче порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

45. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется главой Кропачевского городского поселения.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается главой Кропачевского городского поселения. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения должностными лицами полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

46.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается главой Кропачевского городского поселения.
Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый и внеплановый характер.

Плановые проверки осуществляются через установленный главой Кропачевского городского поселения срок.

Внеплановые проверки осуществляются в случае конкретного обращения заинтересованного лица.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и принятие решений на жалобы заявителей.

По результатам проведенных проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, составляет соответствующий акт, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

47. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

В случае выявления нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

48. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в ОМСУ.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя возможность получения любым заинтересованным лицом информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, конференций, «круглых столов», совещаний) граждан, их объединений и организаций и представителей ОМСУ. Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе совместных мероприятий, учитываются ОМСУ, в дальнейшей работе при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление

49.Заявитель имеет право на обжалование принятых решений, осуществляемых действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель вправе подать жалобу на решение, действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего.

50. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

51. Жалоба рассматривается органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, который нарушил порядок предоставления муниципальной услуги вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Жалобы на решения, принятые главой органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, определяет должностных лиц, уполномоченных на рассмотрение жалоб.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ  рассматривается в соответствии с настоящим разделом административного регламента органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

52. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте, с использованием сети Интернет через официальные сайты органа, предоставляющего муниципальную услугу, через Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать: 

-наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если жалоба подается через представителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление его действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий представителя, может быть представлена:

-оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц);

-оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью юридического лица и подписанная руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

-копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушения порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

-официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет.

При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия представителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с правилами, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 г. №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб, обеспечивают:

-прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

-направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган, в случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

53. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

-оснащение мест приема жалоб;

-информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу;

-консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

-формирование ежеквартально отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

-наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

-подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

54. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, в течение 15 рабочих дней, со дня ее регистрации в органе, предоставляющем муниципальную услугу, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены таким органом.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

55. Приостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено.

56. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. Указанное решение принимается в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

57. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

-номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

-фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

-основания для принятия решения по жалобе;

-принятое по жалобе решение;

-в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

-сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

58. В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов, заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

59. Заявитель имеет право запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

60. Заявитель может получить информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы следующими способами:

1) позвонив по номерам справочных телефонов ОМСУ, телефона-автоинформатора;

2) отправив письмо по почте;

3) на официальных сайтах ОМСУ в сети Интернет;

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

График работы Администрации Кропачевского городского поселения Ашинского муниципального района Челябинской области

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв

	Вторник
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв

	Среда
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв

	Четверг
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв
	08:00 - 17:00, в т.ч. 12:00 - 12:45 - обеденный перерыв

	Пятница
	08:00 - 16:00, в т.ч. 12:00 - 13:00 - обеденный перерыв
	08:00 - 16:00, в т.ч. 12:00 - 13:00 - обеденный перерыв

	Суббота
	Выходной день
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день


Приложение №2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Форма заявления (для физического лица)
 Главе Кропачевского городского поселения
 __________________________

от ________________________, 

проживающего по адресу:

__________________________

Телефон: __________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в границах Кропачевского городского поселения»

Я, _____________________________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О. заявителя)

имеющий(ая) паспорт серии __________ N _______________ код подразделения __________,

_______________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "___" ____________________ г. ______________________________________________,

(когда выдан)                   


  (кем выдан)

проживающий(ая) по адресу _______________________________________________________

   (полностью адрес регистрации по месту жительства)

_______________________________, контактный телефон _____________________________,

действующий(ая) по доверенности от

"____" __________ 20___ г. _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(указываются реквизиты доверенности)

по иным основаниям _____________________________________________________________,





(наименование и реквизиты документа)

от имени _______________________________________________________________________,




(полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)

проживающего(ей) по адресу ______________________________________________________,





 (полностью адрес регистрации по месту жительства)

прошу  оформить  и  выдать  на  мое имя Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников, расположенных по адресу:

________________________________________________________________________________

(указывается месторасположение зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу), пересадке)

________________________________________________________________________________________________

     (цель выдачи порубочного билета в соответствии с п.11)

Сведения,  необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в  распоряжении   органов,  предоставляющих  государственные  услуги,  иных государственных  органов, органов местного самоуправления, подведомственных им   организаций,    участвующих   в   предоставлении   государственных   и муниципальных услуг:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Сведения,  указанные в заявлении, достоверны. Документы (копии документов),приложенные   к   заявлению,   соответствуют   требованиям,   установленным законодательством  Российской  Федерации, на момент представления заявления документы действительны и содержат

достоверные сведения.

Расписку в приеме заявления получил(а).

"_____" _______________ 20____ г. "____" ч. "_____" мин.

Ответ прошу:

┌───┐

│   │ направить почтовым отправлением по адресу _____________________________________

└───┘                                               


 (указать адрес)

┌───┐

│   │ выдать при личном обращении _________________________________________________

└───┘

 _____________________                   _______________________________

(подпись заявителя)                          


 (фамилия, инициалы)

Вход. N ____________, дата ____________

Приложение №3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Форма заявления (для юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Главе Кропачевского городского поселения
 __________________________

от ________________________, 

проживающего по адресу:

__________________________

Телефон: __________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в границах Кропачевского городского поселения»

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица,  для индивидуального предпринимателя Ф.И.О.)

ОГРН __________________________ ОГРНИП __________________ ИНН__________________,

(указывается юридическим лицом)     (указывается индивидуальным  предпринимателем)

место нахождения организации (место регистрации индивидуального предпринимателя):

__________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

контактный телефон _____________________, действующего(ей) от имени юридического лица

    ┌───┐ без доверенности(указывается  лицом,  имеющим право действовать от имени  юридического

    │   │ лица  без  доверенности в силу закона или  учредительных  документов,  либо

    └───┘                                         или  учредительных  документов, либо индивидуальным предпринимателем)

    ┌───┐

    │   │на основании доверенности ____________________________________________________________,

    └───┘                           (указываются реквизиты доверенности)

прошу  оформить  и  выдать  на  мое имя Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников, расположенных по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается месторасположение зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу), пересадке)

___________________________________________________________________________________________________

(цель выдачи порубочного билета в соответствии с п.11)

Сведения,  необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в   распоряжении  органов,  предоставляющих  государственные  услуги,  иных государственных  органов, органов местного самоуправления, подведомственных им    организаций,    участвующих    в предоставлении    государственных и муниципальных услуг:__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Сведения,  указанные в заявлении, достоверны. Документы (копии документов), приложенные    к    заявлению,   соответствуют  требованиям,  установленным законодательством  Российской  Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. Расписку в приеме заявления получил(а).

"_____" _______________ 20____ г. "____" ч. "_____" мин.

Ответ прошу:

┌───┐

│   │ направить почтовым отправлением по адресу ___________________________________

└───┘                                                 (указать адрес)

┌───┐

│   │ выдать при личном обращении ________________________________________________

└──┘
 _____________________                 _________________________________

     (подпись заявителя)                         (фамилия, инициалы)

Вход. N ____________, дата _____________
Приложение №4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Уведомление

о приеме документов

Администрация Кропачевского городского поселения, в лице

__________________________________________________________________________________

(ФИО должность)

уведомляет

__________________________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

о приеме пакета документов для получения муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
(номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более не более 10 календарных дней (не более 10 рабочих дней при внесении изменений в разрешение на строительство), исчисляемых со дня регистрации в МФЦ заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________.
Приложение №5

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Акт №____ обследования зеленых насаждений

от __ _______ 20__ г.







рп. Кропачево

Комиссия в составе представителей:

__________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

_________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

В присутствии: _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование организации, должность, Ф.И.О.)

Проведено обследование _____________________________________________________________________________

по адресу:____________________________________________________________________

Решение Комиссии: ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Ведомость существующих зеленых насаждений

	№ п/п
	Наименование породы и классификация зеленого насаждения
	Количество
	Фактическое состояние зеленого насаждения

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель Комиссии - представитель: ________________________________
(Ф.И.О., подпись)

Члены Комиссии: _______________________________
(Ф.И.О., подпись)

: _______________________________
(Ф.И.О., подпись)

:_______________________________
(Ф.И.О., подпись)

Приложение №6

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Расчет № _______ компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений

к Акту________ обследования зеленых насаждений

от __ _________ 20___рп. Кропачево



Настоящий Расчет составлен ______________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
_______________________________________________________________________________

администрацией Кропачевского городского поселения

 в присутствии заказчика ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(организация, должность, Ф.И.О.)

Вид, объем вреда, причиненного зеленым насаждениям, произраставшим (ющим)

по адресу:_____________________________________________________________________,

в результате  составляет:_________________________________________________________,

составляет:


Расчет компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений

	№ п/п
	Наименование породы и классификация зеленого насаждения
	Количество
	Компенсационная стоимость сноса,    руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Компенсационная стоимость сноса зеленых насаждений________________________
________________________________________________________________________ (руб.)


Расчет компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений, выполнен на основании «Методики расчета компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений» (приложение №10)
Специалист администрации: ________________________________________                            (должность, Ф.И.О., подпись)

                                                                                                   М.П.

С расчетом ознакомлен представитель заказчика: 

________________________________________________________________________
Ф.И.О., подпись

________________________________________________________________________
(наименование организации)

Приложение №7

       к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ N _______ от "_____" ___________ 20__ г.

Заявителю ______________________________________________________________________

                      (наименование собственника, землевладельца, землепользователя, арендатора,

__________________________________________________________________________________

                          почтовый индекс, адрес)

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации

                          - для юридических лиц)

1. Разрешается производить работы _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование работ: вырубка (снос), пересадка, зеленых насаждений)

на земельном участке, расположенном: ________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(адрес, месторасположение, кадастровый номер земельного участка)

Основание выдачи порубочного билета:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Компенсационная стоимость в сумме оплачена

__________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты платежного поручения)

N _________________ от "______" __________________________    __________ г.

Разрешается:

вырубить _____________________________________________________ шт. деревьев

               __________________________________________________ шт. кустарников

(указывается количество числом и прописью)

сохранить ____________________________________________________ шт. деревьев

                _________________________________________________ шт. кустарников

(указывается количество числом и прописью)

обрезать _____________________________________________________ шт. деревьев

              __________________________________________________ шт. кустарников

(указывается количество числом и прописью)

2. Условия компенсационного озеленения:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

3. Срок действия порубочного билета: ___до "______" ______ г.______________

4. Порубочный билет получил: ___"____" ____________ г. 

__________________________________________________________________________________

           (Ф.И.О. и подпись лица, получившего порубочный билет)

5. Дата начала работ                       _____"________" ___________ г.__

    Дату   начала   работ   по вырубке (сносу), пересадке зеленых насаждений  с  отметкой  в  порубочном билете сообщить Управление в течении 5 дней по тел. (35159) 2-16-44.

Начальник Управления инженерной 

инфраструктуры 

администрации Ашинского муниципального района ____________________________________

М. П.

Порубочный билет закрыт на основании:

1. Акта   освидетельствования  места  вырубки (сноса) зеленых насаждений от

"_____" ___________ 20__ г. № _____;

2. Акта приемки компенсационного озеленения от "___" ___ 20__ г. № ____.

    Оригинал  порубочного  билета  подлежит  возврату  в управление в течение 5 рабочих дней после выполнения работ по вырубке (сносу), пересадке и обрезке зеленых насаждений.

    Оригинал  порубочного  билета  с  приложением  акта освидетельствования

места  вырубки  (сноса)  зеленых насаждений и акта приемки компенсационного

озеленения  подлежит хранению в управлении.

Приложение №8
       к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

РАЗРЕШЕНИЕ № ______

на пересадку деревьев и кустарников

Заявителю ______________________________________________________________________

                      (наименование собственника, землевладельца, землепользователя, арендатора,

__________________________________________________________________________________

                          почтовый индекс, адрес)

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации

                          - для юридических лиц)

Основание для проведения работ по пересадке деревьев и кустарников

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Разрешается пересадка ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.)

Состав насаждений, подлежащих пересадке__________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Примечание: _______________________________________________________________________

Глава Кропачевского городского поселения                                 __________ /____________/

                                                                                                           Подпись     Ф.И.О
Приложение №9
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Акт №____ обследования места вырубки (сноса) зеленых насаждений

от __ _______ 20__ г.







рп. Кропачево

Комиссия в составе представителей:

__________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

_________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

В присутствии: _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование организации, должность, Ф.И.О.)

составили

настоящий акт о том, что для устранения ___________________________________

произведена вырубка зеленых насаждений по адресу: _________________________

в количестве:

_______________________________________________________________

Председатель Комиссии - представитель: ________________________________
(Ф.И.О., подпись)

Члены Комиссии: _______________________________
(Ф.И.О., подпись)

: _______________________________
(Ф.И.О., подпись)

:_______________________________
(Ф.И.О., подпись)
Приложение №10
       к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Методика расчета компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений 

1. Классификация и идентификация зеленых насаждений для определения компенсационной стоимости их сноса

1.1 Для расчета компенсационной стоимости сноса (вырубки, уничтожения) основных типов зеленых насаждений применяется следующая классификация растительности вне зависимости от вида функционального использования, местоположения, формы собственности и ведомственной принадлежности территорий:

- деревья;

- кустарники;

- травянистый покров (газоны и естественная травяная растительность).

1.2 Породы различных деревьев в рп. Кропачево по своей ценности (декоративным свойствам) объединяются в группы. Выделяются следующие основные группы:

- хвойные деревья;

- 1-я группа лиственных деревьев (особо ценные);

- 2-я группа лиственных деревьев (ценные);

- 3-я группа лиственных деревьев (малоценные).

Распределение древесных пород по их ценности (декоративным свойствам) представлено в таблице 1.

Таблица 1 -  Распределение древесных пород по их ценности (декоративным свойствам)
	Хвойные породы
	Лиственные древесные породы

	
	1-я группа
	2-я группа
	3-я группа

	Пихта, сосна, ель, кедр, лиственница, туя, можжевельник
	Дуб, липа, клен остролистный, каштан, орех маньчжурский, ясень
	Рябина, береза,    боярышник, черемуха,  вяз, тополь пирамидальный
	Ива, осина, клен ясенелистный,  тополь бальзамический, плодовые (яблоня, груша, слива, вишня)


            2. Порядок определения компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений

2.1 Компенсационная стоимость сноса (вырубки, уничтожения) зеленых насаждений (деревья, кустарники, газон, естественный травяной покров) определяется по формуле:

Сксi = Соцi * Ni * Ксосi,  (руб.),

Где:

Сксi- компенсационная стоимость сноса i-го вида зеленых насаждений (деревья, кустарники, газон, естественный травяной покров), руб.;

Соцi- оценочная стоимость i-го зеленого насаждения (дерево, кустарник, газон, естественный травяной покров), руб.;

 Ni- количество зеленых насаждений i-го вида, подлежащих сносу, шт.; м2.

Ксосi – коэффициент, учитывающий фактическое состояние зеленых насаждений.    В случае невозможности определения фактического состояния уничтоженных зеленых насаждений   принимается - 1,0.
2.2 Размер компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений, подлежащей внесению заявителем (застройщиком), определяется как сумма компенсационной стоимости всех видов зеленых насаждений, подлежащих сносу.

2.3 Оценочная стоимость зеленых насаждений определена исходя из сметной стоимости создания зеленых насаждений (рассчитывается с учетом стоимости районированного посадочного материала, стоимости работ по посадке, стоимости ухода в течение установленного срока в базовой сумме исходя из минимального размера оплаты труда (МРОТ), установленным на 01.01.2018 г), с учетом декоративных свойств древесных пород и устанавливается в соответствии с таблицей 2.

Таблица 2 -  Оценочная стоимость зеленых насаждений

	№ п/п
	Классификация зеленых насаждений
	Единица измерения
	Сметная стоимость создания зеленых насаждений
	Коэфф., учит. декор.      свойства древесных пород
	Оценочная стоимость зеленых насаждений, Соцi, (руб.)

	 
	НАИМЕНОВАНИЕ ПОРОДЫ - ХВОЙНЫЕ

	1
	Деревья хвойные: 
	
	 
	 
	 

	
	ель обыкновенная
	шт.
	1748,9
	1,3
	2273,6

	
	лиственница 
	шт.
	1748,9
	1,3
	2273,6

	
	пихта
	шт.
	2448,9
	1,3
	3183,6

	
	сосна
	шт.
	1448,9
	1,3
	1883,57

	
	НАИМЕНОВАНИЕ ПОРОДЫ - ЛИСТВЕННЫЕ 

	2
	Деревья лиственные 1-й группы: 
	
	
	
	

	
	дуб 
	шт.
	2448,9
	1,2
	2938,7

	
	липа
	шт.
	2948,9
	1,2
	3538,68

	
	клен остролистный
	шт.
	1518,9
	1,2
	1822,68

	
	ясень
	шт.
	1198,9
	1,2
	1438,68

	
	орех
	шт.
	1448,9
	1,2
	1738,68

	
	
	
	
	
	

	3 
	Деревья лиственные 2-й группы: 
	шт.
	
	
	

	
	береза
	шт.
	1448,9
	1,1
	1593,79

	
	рябина
	шт.
	1448,9
	1,1
	1593,79

	
	боярышник
	шт.
	1068,9
	1,1
	1175,79

	
	черемуха
	шт.
	2948,9
	1,1
	3243,79

	
	вяз
	шт.
	1518,9
	1,1
	1670,79

	
	тополь пирамидальный
	шт.
	3448,9
	1,1
	3793,79

	6 
	Деревья лиственные 3-й группы 
	
	
	
	

	
	ива
	шт.
	2448,9
	1,0
	2448,9

	
	осина
	шт.
	1518,9
	1,0
	1518,9

	
	клен ясенелистный
	шт.
	1518,9
	1,0
	1518,9

	
	тополь бальзамический
	шт.
	1448,9
	1,0
	1448,9

	
	плодовые (яблоня, груша, слива, вишня)
	шт.
	1448,9
	1,0
	1448,9

	
	НАИМЕНОВАНИЕ ПОРОДА -КУСТАРНИКИ 

	7 
	Одиночные посадки 
	шт.
	1098,9
	1,0 
	1098,9 

	8 
	Двухрядная живая изгородь 
	пм 
	1910 
	
	1910 

	9 
	Однорядная живая изгородь 
	пм 
	1503 
	
	1503 

	10 
	Травяной газон 
	м2 
	88 
	1,0 
	88 


Таблица 3 -  Оценка фактического состояния зеленых насаждений

	Коэффициент, учитывающий  фактическое состояние зеленых насаждений,

Ксосi
	Характеристика состояния зеленых насаждений

	
	шкала состояния зеленых насаждений
	состояние листвы (хвои), кроны
	прирост
	повреждения и 
болезни
	процент здоровых

деревьев

	1,0
	здоровые
	листва (хвоя) зеленая, блестящая, крона густая
	нормальный
	нет
	90

	0,75
	ослабленные
	листва (хвоя) светлее обычного, крона слабоажурная
	Уменьшение более чем на 50 процентов
	местные повреждения ствола, ветвей
	60

	0,5
	угнетенные
	листва (хвоя) светло-зеленая, 
крона ажурная
	уменьшен более чем  на 50 процентов
	повреждения ствола, ветвей, сокотечение, признаки поселения стволовых вредителей
	30

	0,25
	усыхающие
	листва (хвоя) пожелтевшая, крона изрежена
	нет
	сильные повреждения ствола, ветвей, сокотечение, признаки поселения стволовых вредителей
	10


2.4  В случае сноса зеленых насаждений, произрастающих на территории рп. Кропачево, но не вошедших в перечень таблицы 2, исчисление размера ущерба проводится по максимальной оценочной стоимости соответствующей группы зеленых насаждений.

2.5 В случае невозможности определения видового состава и фактического состояния снесенных зеленых насаждений, исчисление размера ущерба проводится по максимальной оценочной стоимости 1-й группы лиственных деревьев.

2.6 В зимний период при невозможности определения в натуре снесенных (утраченных) травяных газонов в результате строительных работ, указанная площадь определяется, как разница между общей площадью участков в границах отвода и площадью проектируемого газона.

2.7 При незаконном сносе зеленых насаждений применяется повышающий коэффициент К = 5.
3. Порядок исчисления размера платежей за уничтожение (вырубку, снос), повреждение зеленых насаждений

Исчисление размера платежей производит администрация Кропачевского городского поселения в следующей последовательности:

3.1 На основании исходных данных определяется количество и (или) площади уничтоженных зеленых насаждений, объектов озеленения или их отдельных элементов, определяется степень их повреждения с составлением «Акта обследования зеленых насаждений»  по форме согласно Приложению 2.

3.2 На основании подготовленных материалов (см.п. 3.1), или представленной сметной стоимости специализированного проекта определяется размер денежной составляющей натурального озеленения. 

3.3 Результаты оформляются в форме Расчета компенсационной стоимости сноса зеленых насаждений, по форме согласно Приложению 3.

3.4 При применении настоящей Методики ежегодно учитывается изменение установленного Правительством Российской Федерации минимального единого уровня минимального размера оплаты труда (МРОТ), а также с учетом ежегодного изменения прейскуранта цен стоимость районированного посадочного материала.


